
广东培正学院礼堂、报告厅使用申请表
填表日期：     年     月     日                             编号：       
	申请单位填写
	申请部门
	
	场地
	□礼堂    □报告厅

	
	参与人数
	
	时间
	布置时间：   月   日   时   分（星期     ）

电工到位时间：    月   日     时     分

正式开始时间：    月   日     时     分

预计结束时间：    月   日     时     分

	
	活动责任人
	
	电话
	

	
	活动

内容
	活动主题：                                            

活动形式：会议  □；    文艺表演  □；    歌唱表演  □

讲座  □；    学术报告  □；    对外交流  □

	
	需要

器材
	报告厅
	空调(   送风□          

灯光□   投影仪□    音响□   麦克风□ 
	申请部门：

领导意见：

签名：

日期：

	
	
	礼 堂


	空调□   送风□  

灯光□   音响□     麦克风□

其他：                                  （如：颁奖台数、主讲台）
	

	
	
	
	投影仪①□ （礼堂舞台中央投影仪）
	

	
	
	
	投影仪②□  （礼堂舞台两侧小投影仪）

信息与设备管理处审核签名：          
	

	
	申请部门主管校领导意见：               

                                           签名：         日期：

	总务处审核
	核实意见：                            复核意见：

管理员签名：       日期：             综合科复核签名：      日期： 

	
	同意                 单位     月     日 使用            4小时(  8小时□。自      时     分至     时      分安排    名电工协助。 空调(  送风( 

维保科长批复签名：                      处长审批签名：         日期： 

	
	总务处主管校领导意见：                 

签名：         日期：

	本次活动责任人，对使用学院礼堂或报告厅的管理规定已知悉，并同意遵照执行，同时由活动举办部门负责组织人员进行现场秩序管理。

                              活动责任人签名：         日期：


注：1、本表一式二份，分别由申请单位（申请表复印件）、学院总务处（申请表原件）管理人员留存。

2、此表经审批后，申请单位凭此表联系相关工作。  
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