
广东培正学院学生活动中心使用申请流程规定

为了便于学生活动工作的开展，规范我校学生活动中心使用申请的流程，使之管理有序，责任明确，流程规定如下：

各申请单位需提前2-3个工作日提出申请，下载学生活动中心使用申请表的文件并打印表格按规定填写。
申请表填写完成，交由申请的学生组织、社团负责人审核签名，然后交由申请单位指导老师审核签名，再按以下流程：
申请学生活动中心场地：指导老师签名后，先到学生活动中心601苏金恒老师处进行审核安排课室，审核完毕找体育部老师签名，最后将申请表在规定交表时间交回学生活动中心601苏金恒老师处。

申请体育馆场地：指导老师签名后，联系体育部老师审核安排场地，经由确定签名再交回学生活动中心601苏金恒老师处。
(体育部老师：关潮源）

规范教室使用，申请完成需在使用场地期间保持场地环境卫生及场地维护，使用完场地后需将相关设备灯管等关闭。

共青团广东培正学院委员会

                                   2018年10月15日

附件

广东培正学院学生活动中心使用申请表

填表日期：                                    编号：          
	申

请

单

位

填

写
	申请部门
	
	申请

场地

使用

时间
	112□  113□ （需体育教学部审批）

	
	
	
	
	208□  209□   

418□  613□  

	
	参与人数
	
	
	

	
	活动负责人
	
	活动日期：     年    月     日；星期       

	
	
	
	活动开始时间：         时        分

预计结束时间：         时        分  

	
	老师：        联系电话：
	
	

	
	学生：        联系电话：
	
	

	
	活动

内容
	活动主题：

活动形式：

	
	申请需要器材

（只提供活动中心613）
	空调□；音响□；麦克风□   （个）；投影仪□；其它：                      

	审

批

意

见
	学生组织（社团）负责人
	审核意见：                           签名：

                             日期：

	
	指导老师意见
	审核意见：                           签名：

日期：

	
	体育部意见

（上课时间）
	□ 有课程安排            签名：

□ 无课程安排            日期：

	
	校团委

审批意见
	审核意见：    

                                  签名：        日期：

	本次活动责任人，对使用学院学生活动中心的管理规定已知悉，并同意遵照执行。同时由活动举办部门负责组织人员进行现场秩序管理。                    

活动责任人签名：           日期：



