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[bookmark: _Toc27663]1.PC端
1.1 登录
1.1.1 个人空间登录
学生可以登录i.chaoxing.com进入至个人空间
[image: ]
首次登录选择其他方式登录，选择广东培正学院学生综合服务，输入学号，初始密码为：cxwfw@
[image: ]

1.1.2 第二课堂门户网站访问登录
第二课堂门户网站地址 https://pzdekt.mh.chaoxing.com  
点击登录按钮，首次登录输入学号，初始密码为：cxwfw@
[image: ]
首次登录后可补充手机号信息，补充后可直接用手机号登录
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1675e4fe8d0ff227b3dd8ef6e9f5274.png]
登录后可从下拉菜单或者个人中心，进入个人空间
[image: ]
[bookmark: _Toc18976]1.2 参与活动
【应用中心】查看【活动广场】，在【活动广场】中可以看到全部活动，可以输入活动标题进行搜索，也可根据活动类别进行快速筛选；
[image: ]
为了使高校学生全面发展，学生可在内容丰富、形式多样的第二课堂活动广场中选择感兴趣的活动进行报名参与；
第一步：在活动市场中选择想要参与的活动；进入该活动主页，活动主页中展示活动详情、活动地图、活动数据、相关推荐基本功能区等模块。[image: ]


第二步：点击【报名参与】按钮，进行报名；
如该活动有信息填报项，则前往填写相应信息即可；
[image: ]
第三步：报名信息提交后，等待活动管理员的审核结果；审核通过即可参与该活动；若审核不通过，查看是否在活动要求可参与范围内或信息填写有误，选择是否再次报名参与。
[image: ]







1.1.1 活动评价
活动讨论与评价：在活动主页中可参与讨论自由发言，活动结束后可对活动进行评分评价；
[image: ]
对该活动进行打分、文字评论。
[image: ]
1.2.2 签到/签退
签到签退：活动报名成功后若该活动有创建签到签退，参与人可在PC端、APP端进行签到和签退，行为记录将提交到活动管理后台，后台管理员可修改参与人的签到签退状态。[image: ]
第一步：点击【去签到】按钮，进入该活动的签到列表；
第二步：在签到列表中完成管理员设置的相关签到；
如：普通签到只需点击这条签到信息即可；
二维码签到、位置签到：在手机端扫描屏幕二维码即可完成签到；
[image: ]



[bookmark: _Toc12112]1.3 积分申报
学生可根据参与的活动信息，在系统中申报相应的积分或学分，可选填1-4级申报的项目名称，经审批人审批通过后即可将分数录入到成绩单，并将活动信息添加到学生成长记录表中。

第一步：在【应用中心】点击【积分申报】，进入申报页面。
[image: ]
[image: ]
第二步：等待管理员审核，审核通过即可将相应积分/学分、项目记录到成绩单中。
[bookmark: _Toc11022]1.4 第二课堂成绩单
第二课堂成绩单将包括学生在校期间参与第二课堂各方面的经历和成果。让第二课堂成绩单成为学校人才培养评估、学生综合素质评价、单位选人用人的重要参考依据。
学生在pc端【应用中心】中点击【二课成绩单】，即可查看自己的成绩单及参与的项目和活动记录；[image: ]
  在第二课堂成绩单中，学生可以查看第二课堂各分类能力模型、分类下的成绩总分、各类活动完成情况、得分明细。[image: ]





2. [bookmark: _Toc25925]APP端
登录学习通app，输入邀请码：fw31942
点击【应用中心】—【活动广场】，在【活动广场】中可以看到全部活动，可以输入活动标题进行搜索，也可根据活动类别进行快速筛选；[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2d5b493a047c74b09e2f2953461b525.jpg][image: IMG_6666]
[bookmark: _Toc20223]2.1 参与活动
第一步：在活动市场中选择想要参与的活动；进入该活动主页，活动主页中展示活动详情、活动地图、相关推荐、基本功能区等模块。
第二步：点击【报名参与】按钮，进行报名；如该活动有信息填报项，则前往填写相应信息即可；
[image: IMG_6667][image: IMG_6668][image: IMG_6669]
第三步：报名信息提交后，等待活动管理员的审核结果；审核通过即可参与该活动；若审核不通过，查看是否在活动要求可参与范围内或信息填写有误，选择是否再次报名参与。
2.2.1 活动评价
开启了评论的活动中，参与者可以对活动进行打分、文字评论。[image: IMG_6670]




2.2.2 签到/签退
签到签退：活动报名成功后若该活动有创建签到签退，参与人可在PC端、APP端进行签到和签退。
第一步：点击【去签到】按钮，进入该活动的签到列表；
[image: IMG_6667]
普通签到只需点击这条签到信息即可；二维码签到、位置签到：在手机端扫描屏幕二维码或在所设置的位置进行签到即可完成。



[bookmark: _Toc1900]2.2 积分/学分申报
学生可根据参与的活动信息，在系统中申报相应的积分或学分，可选填1-4级申报的项目名称，经审批人审批通过后即可将分数录入到成绩单，并将活动信息添加到学生成长记录表中。
第一步：在【应用中心】点击【积分申报】，进入申报页面。
[image: ][image: IMG_6673]
第二步等待管理员审核，审核通过即可将相应积分/学分、项目记录到成绩单中。

[bookmark: _Toc31587]2.3 第二课堂成绩单
第二课堂成绩单将包括学生在校期间参与第二课堂各方面的活动和成果。让第二课堂成绩单成为学校人才培养评估、学生综合素质评价、单位选人用人的重要参考依据。
[bookmark: _GoBack]在学习通app【第二课堂】中点击【二课成绩单】，即可查看自己的成绩单及参与的项目和活动记录；
[image: IMG_6674]
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