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报会说明
一、立新文化园的申请（一月一次）
1.工作流程:
统一于线上报会，无需填写纸质申请表。即由各负责人于月底填写共享文档里的信息，通过审核后，校团委办公室统一公布下个月份文化园的使用安排。
校团委办公室每个月28日晚19:00统一发布下个月报备立新文化园安排的共享文档，需要申请文化园的单位自行将信息及时填写到文档里。
每个月30日晚17:00停止共享文档的填写。
每个月30日晚20:00统一公布下个月的立新文化园使用安排最终版。
2.注意事项
(1) 申请总体上遵循先到先得的原则。
(2) 文化园报会于每月月底进行，请在规定时间内报会，逾期不予审批。
(3) 各个组织一学年只能申请一次。
(4) 在申请使用时间前一周的周三、周四到学生活动中心612办公室拿文化园旁边等候室钥匙(文化园钥匙放在等候室不变，等候室上锁)。
(5) 钥匙需要活动结束当天归还，并在群里直接拍照说明已还。若没有拍照且出现相关问题则需由该单位负责解决，并且取消该单位下学期申请资格。

2、 校团委例会申请（一周一次）
1.工作流程:
统一于线上报会，无需填写纸质申请表。即由各负责人于周五填写共享文档里的信息，通过审核后，校团委办公室统一公布下星期会议室的使用安排。
校团委办公室每周五晚19:00统一发布下个月报备立新文化园安排的共享文档，需要申请文化园的单位自行将信息及时填写到文档里。
[bookmark: _GoBack]每周日晚17:00停止共享文档的填写，每周日晚20:00统一公布安排最终版。
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